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El Instituto Potosino de Bellas Artes (IPBA) emitié su Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 conforme a lo dispuesto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley De

Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

Derivado de lo anterior se debe presentar un informe anual detallando el
cumplimiento del Programa Anual como lo establece el articulo 26 de la Ley de

Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

ACTIVIDADES

La Coordinacion de Archivos, en conjunto con el Instituto Potosino de Bellas Artes
se plantearon como objetivo de trabajo en materia de archivos en 2022 implementar
acciones que permitan mejorar y dar homogeneidad a los procesos archivisticos
para la documentacién que se genera y resguarda dentro del IPBA, vigilando
ademas que los documentos cumplan su ciclo vital, asi como mantener os archivos
de trdmite y concentracion debidamente organizados y actualizados con la finalidad

de mejorar los procesos de organizacion y conservacion documental.

A fin de dar cumplimiento al Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del IPBA,

se consideraron siete actividades principales para llevar a cabo durante el afio.

Ampliacion del archivo de concentracion.

Fumigacién del area de archivo.

Mantenimiento del area de archivo.

Migracion de archivos digitales a una version superior.

Actualizacion de instrumentos de organizacion archivistica.

2 S A

Capacitacién del personal responsable de archivo de tramite y
concentracion.

7. Proceso de trasferencia primaria y baja documental.
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A continuacion, se desarrollaran las actividades que se realizaron durante el afio:

La ampliacién del archivo de concentracion. - esta actividad no se realiz6 debido
a que no contamos con el presupuesto para ejecutarlo, sin embargo se seguira
insistiendo en el proyecto y autorizaciones correspondientes para llevarlo a cabo en

un futuro inmediato.

Fumigacién del area de archivo de concentracion. - Como parte de las medidas
de mantenimiento del archivo, se realizaron 3 sesiones de fumigacion necesarias

para evitar la reproduccién de hongos.

Mantenimiento del area de archivo de concentracién, Se hizo una nueva
distribucion de los estantes y se anclaron para mayor seguridad segun las
recomendaciones de Proteccion Civil.

Para facilitar el acceso se actualiz6 el mapa topografico en el cual de manera grafica

se explica la distribucién de la documentacion.

También se sigue un calendario de limpieza profunda del archivo de concentracion
para evitar la acumulacion de polvo y se monitorea la humedad y temperatura

ambiental.

Migracion de archivos digitales a unaversion superior. — Se realizé la migracién
de ubicacion de unidades de discos compactos CD-R a disco duro. Se digitalizaron
fotografias de eventos y exposiciones del IPBA. Quedo pendiente por falta de
presupuesto el cambio de formato VHS del Festival Internacional de danza

contemporanea Lila LOpez a una version superior.

Actualizacion de los Instrumentos de control archivistica. - Se realizd la

ratificacion de los responsables de archivo de tramite y se formalizd el grupo
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interdisciplinario de archivo con los nuevos integrantes por cambio de

administracion, mismo que comenz6 a sesionar de manera trimestral y hacer mesas
de trabajo para los temas que lo ameriten. Se presentaron y aprobaron las reglas
de operacion del grupo interdisciplinario de archivo y se esta trabajando en la
modificacion del cuadro de clasificacion archivistica del IPBA y el catdlogo de

disposicion documental.

Capacitacién del personal de archivo de tramite y concentracién, es una
actividad continua para que el personal este actualizado en materia archivistica y
poder optimizar el acceso y organizacion de los documentos. El personal de archivo
de concentracién tomo diferentes capacitaciones en linea para la actualizacién de
los instrumentos de control archivistico y registro de formatos como fotografias. En
cuanto al personal de archivo de tramite se les capacito de manera interna respecto
a sus tareas como responsables de archivo de tramite de acuerdo a la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi, asi como para el llenado de inventarios

y guias simples.

Proceso de trasferencia primaria y baja documental. - En relacion a las bajas
documentales, se revisaron las vigencias de la documentacion de los expedientes,
y se actualizé el inventario de baja documental para posteriormente en el 2023
someterlo a aprobacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

El archivo de concentracidén recibié dos transferencias primarias de archivo de

tramite.

El Archivo Histérico del Estado “Lic. Antonio Rocha” realizé una transferencia de la
documentacion que resguardaba del IPBA. Actualmente se esta trabajando en la

valoracion documental para finalmente decidir su disposicion documental.
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Actualizacion y revision de inventarios. Al generar informacion constante es
necesario mantener los inventarios actualizados de los archivos de tramite, por lo
cual se realizaron dos supervisiones en el afio a las diversas areas generadoras de

informacion.

Con relacion al archivo de concentracion, se actualizaron los inventarios y se
revisaron las vigencias documentales de los expedientes resguardados de

conformidad al catélogo de disposicion documental.

En 2022 la responsable del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la
SECULT acudi6 a revisar las instalaciones y el trabajo de la coordinacion de archivo
del IPBA.



}'Z%?\;& POTOSi | CULTURA

M‘!ﬁ' PARA LOS POTOSINOS SECRETARIA DE CULTURA ;
% %q GOBIERNG DEL ESTADO 20212027 BELLAS
ARTES

ACTIVIDAD/MES  [ENERD  |FEBRERD |MARZO  [ABRIL  |M&YD  [JUMID  [JULID  |AGOSTO [SEPTIEMBRE [OCTUBRE |NOVIEMBRE |DICIEMBRE
Actualizar los

nstrurnentos de
organizacion
archivistica.

Capacitacion
responsable de
archivo detrimite.

Fumigacidn.

Mejoras del drea de
archivo.

Lirpieza |
profundidad ~ del
archive  [aspirar
cajas) limpiar
anaqueles, etc,

Revision de
archivos de tramite.

Revisian de archivo
de concentracian,

Transferencias
PHMarias,

frtualizacian de
archivo de tramite.

Actualizaciande
archivos de
CONCentracion.

Procedimiento de
hajas.

Registro de

catdlogos artisticos.

Capacitacion  para
digitalizacion Y
Registro de los YHS
FDCLL
Digitalizacitn de
los /HS del FIDCLL.
Edicitin de o5 VHS.
Registro de YHS
digitalizados

FDCLL




CULTURA

Pan=zackananualdes
actividades de
archiva .

e INETT
PARA LOS POTOSINOS SECRETARIA DE CULTURA
GOBIERNO DEL ESTADO 202192027 BELLAS
ACTIVIDAD/MES EHERC FEBRERC MARZC ABPRIL R AND JUHK JULIC ASOSTOr SEPTIEMBRE [OCTUBRE WMIEMBRE (D ICIEM BRE

plan=acian

presupussis lanual

Bizquada d=
infarmacian de
Albsrta Ma rtinez

Fa tifica cid n de bas
respan= bles de

archiva de= e mib=

Bisqu=da de
infarmacin del
incia del IPBAy
chC.

F=pa rt= de infarme=
a CESAIP

R=ubiacion
tapagrE fica
acamadamis nta del

archiva .

Ebbamcidnd=
mat=rial para

ca pucitacidn de
Archiva de tr mite

Capmcitaciin en
lin=a pmra =l
maneja de
caleccianes
fatapmficas

Caym citacidn de
archiva de trd mite y
canceEntEciEn pEE
b actualizacidn d=
instrum=ntas d=
cantrala rchivistica

Bisqu=da de
cart=les pmra =l KL
FIDCLL

RevEian invent ra
carrespandenci

IPEA

Capmcitacidn d= ks
arc hivas d= trimit=.

Anch de
anaqueles .

Fatificacidn =
instabcian del
Erupa

int=rd Ec iplina ria

Ebbamcidn d=1
mapm tapagafca

inventario de

fotopmfas CDC

Inventa ria
negativas

Popscina Mend=x

Transfer=ncia d=1
Archiva HEtdricaal
IPEA

Ebbamcidan d=1
archiva d=
AdminEtmcin

Esca m=a d=

fcllx:lEl:f'ns coC

Esca nea de
fatapmfias

FPopscong Mend=x

Ebbamcidny
difusian d= b=
regbsde ap=mcidn
delGrupa

Int=rdisc ypling ria d=
Archiva

Organizacidn del
mesas de trabaja
delGrupa

Int=rdisc jplina ria

Salicitud d= fatas
d4=1C0C = =
cakndaro 207

Ebbarmciinde=
Archiva d= trd mit=
d= B caardinacidn

de archiva y juridica




