INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DE ARCHIVO
MARCO JURIDICO

El Instituto Potosino de Bellas Artes (IPBA) emitié su Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 conforme a lo dispuesto en el capitulo V los articulos 23, 24 y 25
de la Ley De Archivos Del Estado De San Luis Potosi. Conforme a lo establecido en
el articulo 26 de la Planeacion en Materia Archivistica de la misma, la Coordinacion
de Archivos elabora el presente informe detallando los logros y avances llevados a
cabo durante el 2023.

Este documento serd sometido a la toma del conocimiento del area de
Transparencia y Acceso a la Informacién y publicado en la pagina del Instituto

Potosino de Bellas Artes.
AVANCES Y LOGROS.

La Coordinacion de Archivos, en conjunto con el Instituto Potosino de Bellas Artes
se plantearon como objetivo de trabajo en materia de archivos en 2023 implementar
acciones que permitan mejorar y dar homogeneidad a los procesos archivisticos
para la documentacién que se genera y resguarda dentro del IPBA, vigilando
ademas que los documentos cumplan su ciclo vital, asi como mantenerlos archivos
de trdmite y concentracion debidamente organizados con la finalidad de mejorar los

procesos de organizacion y conservacion documental.

A fin de dar cumplimiento al Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del IPBA,

se consideraron nueve actividades principales para llevar a cabo durante el afio.

1. Solicitar bajas documentales.

2. Solicitar mantenimiento al area de archivo.

3. Clasificacion del acervo del Festival Internacional de Danza
Contemporanea Lila Lopez.

4. Actualizaciéon de instrumentos de organizacién archivistica.

5. Capacitacion constante de personal responsable de archivo de tramite,
concentracion y administrativos.

6. Hacer el proceso de trasferencia primaria.



7. Registrar el Archivo ante el Sistema Nacional de Archivos
8. Publicar las reglas de consulta.

9. Sesionar trimestralmente durante el afio.
A continuacién, se desarrollaran las actividades que se realizaron durante el afio:

Solicitar bajas documentales. Se revisaron las vigencias de la documentacion y
se revisaron de manera manual los expedientes, se presentd una propuesta de
inventario de baja a la coordinacién de archivo, para someterlo a aprobacién al
Grupo Interdisciplinario de Archivo. Sin embargo, no se ha completado el proceso,

por falta de protocolo

Mantenimiento al area de archivo de concentracion, parte de las actividades
continuas para la organizacion y conservacion de los documentos, este afio se
realizaron sesiones de fumigacion con ozono necesarias para evitar la produccion
y esparcimiento de hongos. Se modificd la distribucién de las cajas y de la
documentacion facilitando el acceso a esta. Igualmente se hizo la limpieza a

profundidad del archivo de concentracion.

Clasificacion del acervo del Festival Internacional de Danza Contemporanea
Lila Lopez. Se inventario la informacion y se realiz6 el cuadro con el cual se
comenzé con la clasificacion fisica de la informacion foliando y cosiendo
expedientes, asi mismo se seguira con la clasificacion y se continuara colocando

caratulas, foliando y cosiendo los expedientes faltantes durante el 2024

Actualizacion de instrumentos de organizacién archivistica. Se realizaron las
mesas de trabajo con las distintas areas operativas para actualizar el Cuadro de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de disposicion documental siendo aprobado

por el Grupo Interdisciplinario de Archivo

Capacitacién del personal de Archivo de Tramite y Concentracién, es una
actividad continua para que el personal este actualizado en materia archivistica y
poder optimizar el acceso y conservacion de los documentos, el personal de archivo
de concentracién tomo diferentes capacitaciones en linea y presencial para la

actualizacion de los instrumentos de control archivistico, de conservaciéon



fotografica, al personal de archivo de tramite se les capacito de manera interna
respecto a sus tareas como responsables de archivo de tramite de acuerdo a la Ley
de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, asi como para el llenado de

inventario, guias de archivo y guias simples.

Hacer el proceso de trasferencia primaria. Se realiz0 la transferencia primaria de

la documentacion de Recursos Financieros y Contabilidad de 2020.

Registrar el Archivo ante el Sistema Nacional de Archivos no se logré completar
el proceso ya que no se cuenta con los nombramientos suficientes para realizar el

proceso.

Publicar las reglas de consulta se realizo el trabajo para realizar las reglas de
consulta, siendo estas aprobadas por el grupo interdisciplinario de archivo.

Sesionar trimestralmente durante el afio. Se realizaron tres sesiones, ya que
durante el mes de noviembre correspondiente a la tercera reunion hubo una rotacién

importante en el personal que impidi6é se pudiera realizar la reunion

Registro de flyers, convocatoria, carteles etc (catalogos artisticos), si bien es
informacion del archivo de concentracion los flyers, carteleras, etc. se registran de
manera individual por el valor documental que tienen en la memoria historica del
Instituto, es una actividad permanente que se realiza a lo largo del afio aumentando

el acervo tanto fisico como digital.

Actualizacién y revision de inventarios. Se actualizaron los inventarios de tramite
y el inventario de concentracion, sin embargo, no todas las secciones pudieron
actualizarse ya gque existié una baja de personal que dejo areas sin responsable de

archivo de tramité

En el 2023 fue solicitado un reporte con informacion del archivo por la CEGAIP
igualmente la responsable del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la

SECULT acudid a revision anual de la coordinacion de archivo.

De las nueve actividades principales se realizaron completamente cinco. Siendo

estas el mantenimiento de archivo, la actualizacién de los instrumentos de control



archivisticos, la capacitacion al personal responsable de archivo de tramite,
concentracion y administrativos, hacer el proceso de trasferencia primaria y publicar
las reglas de consulta

Dos mas siguen en proceso para terminar de concretarse durante el 2024, que es
Clasificacion del acervo del Festival Internacional de Danza Contemporanea Lila
Lopez., Sesionar trimestralmente durante el afio, se continuara con solicitar las
bajas sin embargo no se tiene certeza que se termine el proceso, asi como el

Registrar el archivo ante el Sistema Nacional de Archivos.

ACTIVIDAD/MES

ENERO  [FEBRERO |MARZO  |ABRIL MAYO  |JUNIO  |JuLiO AGOSTO |SEPTIEMBRE |OCTUBRE |NOVIEMBRE |DICIEMBRE

Actualizar los
instrumentos de
organizacion
archivistica
capacitacion
responsable de
archivo de tramite

Fumigacion
Mejoras del area
de archivo
Limpieza a
profundidad  del
archivo(aspirar
cajas) limpiar
Revision de
archivos de
tramite

Revision de
archivo de
concentracion
Transferencias
primarias
Actualizacion de
archivo de tramite

Actualizacion de
archivos de
concentracion
Procedimiento de
bajas

Registro de
catalogos
artisticos
Organizacion  del
acervo del FIDCLL




Coser
expedientes del
FIDCLL
Colocar caratulaa
expedientes del
FIDCLL
Planeacion anual
de actividades de
archivo
planeacion
presupuestal
anual
elaboracion de
material para
capacitacion de
Archivo de tramite

Sesiones
trimestrales del
grupo
interdisciplinario
de archivo
elaboracion de
reglas de consulta
Busqueda de
informacion sobre
el Centro de

Difusion Cultural
Raul Gamboa

curso sobre el
manejo de acervo
fotografico
elaboracién de
fichas de
valoracion
documental

Elaboracion de
material para
capacitacion de
los responsables
de archivo de
tramite
modificacion de la
ley.

Busqueda fotos
para exposicion
sobre Lila Lopezy
el Ballet Provincial

:mantenimiento a
cuadros de
posters del area
de danza

movimiento de
cajas que ya
cumplieron su
vigencia

revisién de
archivo porel
drgano interno de
control

Crear formato de
Guia de archivo




